UMOWA

Zawarta w dniu 03.03.2021 r. w Kedzierzynie-Kozlu pomiedzy:

Gmina Kedzierzyn-Kozle z siedzibg przy ul. Piramowicza 32, 47-200 Kedzierzyn-Kozle
wimieniu ktérej dziata Zespot Obstugi Oswiaty i Wychowania w Kedzierzynie-Kozlu przy
ul. Szkolnej 15, 47-225 Kedzierzyn-Kozle zwanym dale; ,<Zamawiajgcym”

a

Firmg Michutka Jerzy z siedzibg przy ul. Kleczkowska 52, 50-227 Wroctaw, wykonywujgca
dziatalnos¢ gospodarcza: niszczenie dokumentéw, na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencgiji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej RP, NIP: 895-124-67-10, REGON: 931880799

reprezentowang przez Jerzy Michutka - wiasciciel, zwang dalej ,Wykonawcg’,

zwanych dalej ,Stronami”.

§1
PRZEDMIOT UMOWY
1. Przedmiotem niniejsze; umowy jest odbior i zniszczenie dokumentagji niearchiwalnej kat. B
(tacznie 30,20 m.b.) (dale; ~dokumentacja’) objetej zgodg Archiwum Panstwowego w Opolu
nr 76/2020, ktorej waga zostanie protokolarnie ustalona w obecnosci Wykonawcy
w siedzibie Zamawiajgcego. |
2. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania niniejszej Umowy z najwyzsza starannoscig,
przy uwzglednieniu profesjonalnego charakteru prowadzonej dziatalnosci.

3. Wykonawca nie moze powierzy¢ realizacji przedmiotu umowy podwykonawcom.

§2.
ZASADY REALIZACJI UMOWY | OBOWIAZKI WYKONAWCY
Wykonawca zobowigzuje sie do:
a) dostarczania do Zamawiajgcego workéw ha dokumentacje przeznaczong do

Zniszczenia wraz z plombami posiadajgcymi indywidualne numery na kazdy worek;

-—

b) odbioru, potwierdzonym na protokole — przekazania, do zniszczenia workéw
z dokumentacjg w ustalonym terminie, z Zespotu Obstugi Oswiaty i Wychowania
przy: ul. Szkolnej 15;

c) zatadowania przez pracownikéw  Wykonawcy zaplombowanych  workow
z dokumentacjg do transportu. Dokumentacja do niszczenia moze zawieraé
wszelkiego rodzaju elementy  metalowe i plastikowe, dokumenty
W segregatorach oraz moze byé zapisana na magnetycznych i optycznych
nosnikach informagiji (ptyty CD, DVD, dyskietki):

d) zabezpieczenia przejetej dokumentagji przed dostepem oséb trzecich:
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e) niezwlocznego zniszczenia dokumentacji po jej dostarczeniu do miejsca zniszczenia,
w P4 klasie tajnosci zgodnie z wymaganiami normy DIN 66399;

f) zniszczenia dokumentacji w instalacji niszczacej na terenie Polski w sposob
uniemozliwiajgcy pozyskanie przez osoby trzecie jakichkolwiek danych na nich
zgromadzonych;

g) informowania Zamawiajgcego o wszelkich okolicznogciach moggcych mie¢ wplyw na
prawidiowg realizacje niniejszej Umowy;

h) wystawienia certyfikatu  zniszczenia poswiadczajgcego  fakt  zniszczenia
dokumentacji i dostarczeniu go do siedziby Zamawiajgcego nie pbzniej niz w
terminie 14 dni od dnia odbioru dokumentacji do zniszczenia:

i) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych podczas realizacji Umowy.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za dziatanie i zaniechanie 0séb za posrednictwem,
ktorych realizuje niniejszg Umowe, jak za wtasne dziatania i zaniechania.

Z czynnosci przekazania dokumentacji przeznaczonej do zniszczenia Strony sporzadzg
protokét odbioru w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
Protokét odbioru, o ktérym mowa w niniejszym ustepie bedzie zawierat w szczegblnosci
informacje wskazujace strone przekazujgcg i przejmujaca dokumentacje, date
przekazania/przejecia, numery plomb umieszczonych na workach z dokumentacja, liczbe
workdw, wykaz przekazanej dokumentacji, oraz podpisy stron, potwierdzajgce

przekazanie/przejecie dokumentacii.

§ 3.
WYNAGRODZENIE

Za wykonang ustuge Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptacié Wykonawcy wynagrodzenie
wwysokosci 0,40 zt netto + podatek VAT (23%) za 1 kg zniszczonej dokumentag;ji
niearchiwalnej.
Wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu umowy, w tym m.in. koszty transportu, zatadunku i roztadunku, niszczenia
itp. i w trakcie trwania Umowy nie podlega negocjacjom.
Ptatno$ci dokonywane bedg przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce
na fakturze, w terminie do 14 dni od daty dorgczenia Zamawiajgcemu prawidtowo
wystawionej faktury oraz certyfikatu zniszczenia dokumentagciji.
Za dzien zaptaty uwaza sie date obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
§ 4.

NIEWYKONANIE LUB NIENALEZYTE WYKONANIE UMOWY

Strony ustalajg odpowiedzialno$é za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy

w formie kar umownych.



a) w przypadku zwioki w terminie wykonania zaméwienia lub nienalezytego jego
wykonania w okreslonej czesci w wyznaczonym terminie, Zamawiajgcy moze
obcigzy¢ Wykonawce karami umownymi w wysokosci 0,036 % wartosci nie
wykonanego w terminie lub nienalezycie wykonanego czesci zamowienia za kazdy
dzien zwtoki lub czasu trwania nienalezytego wykonania zamoéwienia,

b)  w przypadku niewykonania zaméwienia z przyczyn zaleznych od jednej ze stron,
strona odpowiedzialna za ich wystgpienie zaptaci drugiej stronie kare umowng
w wysokosci 20 % wartosci przedmiotu zamoéwienia,

Kary umowne przewidziane w Umowie za kazde naruszenie naliczane bedg osobno.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do potracenia naliczonych kar umownych

z przystugujgcego Wykonawcy wynagrodzenia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego

wysoko$¢ zastrzezonych kar umownych, jezeli szkoda powstata z tytutu niewykonania

lub  nienalezytego wykonania Umowy przez Wykonawce przekroczy kwote
zastrzezonych kar umownych.

. W przypadku opdznienia w zaptacie naleznoéci za przedmiot zamdéwienia, Wykonawca

moze obcigzy¢ Zamawiajgcego odsetkami za zwioke, w wysokosci okreslonej ustawowo.

§5.

Poufnos¢, przetwarzanie danych
W zwigzku z realizacjg przez Wykonawce Przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w § 1
Zespot Obstugi Oswiaty i Wychowania w Kedzierzynie-Kozlu jako administrator danych
osobowych (dalej ,Administrator’) powierza Wykonawcy (dalej réwniez ,Podmiot
przetwarzajacy”) przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego,
zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa.
Wykonawca zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone mu dane osobowe zgodnie
z niniejszag Umowg oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktdre
chronig prawa osob, ktérych dane dotycza, w tym zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ,Rozporzadzenie”) oraz
przepisami krajowymi.
Wykonawca o$wiadcza, ze stosuje $rodki bezpieczenstwa spetniajgce wymogi
powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa.
Wykonawca bedzie przetwarzal dane osobowe wytgcznie w zakresie niezbednym dla
realizacji niniejszej Umowy.
Powierzone przez Administratora dane osobowe bedg przetwarzane przez Wykonawce

wytgcznie w celu realizacji ninigjsze; Umowy.
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Wykonawca zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich

zabezpieczenia przez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych

zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu

z przetwarzaniem danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje sie:

1)

2)
3)

9)

10)

11)

12)

zastosowac srodki zabezpieczenia — organizacyjne i techniczne- przetwarzania
danych osobowych, z tym, ze wdrozone $rodki zabezpieczenia bedg adekwatne do
zidentyfikowanych ryzyk w zakresie powierzonych danych osobowych;

dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych:;
do udostepnienia Administratorowi wszelkich informacji niezbednych do wykazania
spetnienia obowigzkéw wynikajagcych z aktéw powszechnie obowigzujgcych,
spoczywajgcych na Wykonawcy, oraz umozliwi Administratorowi przeprowadzanie
audytow, w tym inspekcji, wspétpracujac przy dziataniach sprawdzajgcych
i naprawczych;

do niezwlocznego zastosowania zalecen pokontrolnych przekazanych przez
Administratora;

do wyznaczenia Inspektora Ochrony Danych (o ile wynika z obowigzku prawnego);

do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom,
ktore beda przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji niniejszej Umowy;
pomagac Administratorowi w niezbednym zakresie wywigzywaé sie z obowigzku
odpowiadania na Zzadania osoby, ktérej dane dotyczg oraz wywigzywania sie
z obowigzkoéw okreslonych w przepisach prawa:

po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej zwioki zgtaszaé
je administratorowi w ciggu 24 h;

udostepni¢ Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkéw okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa;
niezwtocznego poinformowania Administratora danych o jakimkolwiek postepowaniu,
w szczegolnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym przetwarzania danych
osobowych okre$lonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub
orzeczeniu dotyczgcym przetwarzania tych danych;

do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiatow, dokumentow
i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od wspdtpracujgcych
znim os6b oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony czy
przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektroniczne;.

Wykonawca o$wiadcza, dane nie bedg wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane
w innym celu niz wykonanie umowy, chyba ze koniecznosé ujawnienia posiadanych
informacji wynika z obowigzujacych przepisow prawa lub umowy. Wykonawca

o$wiadcza, ze kazda osoba (np. pracownik etatowy, osoba $wiadczgca czynnosci na



10.

11.
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podstawie umoéw cywilnoprawnych, inne osoby pracujgce na rzecz Wykonawcy),
ktéra zostanie upowazniona do przetwarzania danych osobowych bedacych
przedmiotem Umowy, zostanie zobowigzana do zachowania tych danych w tajemnicy
przed udostepnieniem jej ww. danych. Tajemnica ta obejmuje réwniez wszelkie
informacje dotyczace sposobéw zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania
danych osobowych.
Administrator danych ma prawo kontroli, czy s$rodki zastosowane przez Podmiot
Przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych
spetniajg postanowienia umowy.
W kazdym przypadku kontroli Administrator powiadamia Wykonawce o zamiarze
przeprowadzania kontroli z wyprzedzeniem, nie krotszym niz 5 dni roboczych.
Administrator bedzie realizowaé - prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
Przetwarzajgcego, w sposéb nieutrudniajacy pracy.
Administrator jest zobowigzany do skutecznego poinformowania Wykonawcy o planowanej
kontroli, np. za po$rednictwem poczty  elektronicznej, na adres e-mail:
biuro@dokumenty.biz.pl. W tresci powiadomienia o kontroli Administrator wskaze

personalia osoby, ktérg upowaznia do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych w siedzibie
Podmiotu Przetwarzajgcego.

Osoba prowadzaca kontrole zobowigzana

§ 6.

POSTANOWIENIA KONCOWE
Osobami uprawnionymi do roboczych kontaktéw w sprawach zwigzanych z realizacjg
Umowy sa:
a) Pracownik Zamawiajgcego: Monika t.ebkowska
b) Pracownik Wykonawcy: Ewelina Chochét
Zmiany 0séb i danych opisanych powyzej dokonuje sie poprzez powiadomienie przestane
niezwtocznie drugiej Stronie.
Strony zobowigzujg sie do zachowania w tajemnicy informacji pozyskanych w toku
realizacji niniejszej umowy.
W zakresie nieuregulowanym w Umowie stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.
Wszelkie spory wynikte w zwigzku z niniejszg Umowg rozstrzygane beda przez sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
Zamawiajagcy moze odstapié od umowy w terminie 7 dni od dnia uzyskania informac;ji
o nienalezytym wykonaniu umowy.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.



7. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
Zamawiajgcego i jednym dla Wykonawcy.

Wykonawca: Zamawiajacy:

Dyrektor
Zespotu Obstugi Oswiaty | Wychowania
w Kedzierzynie-Kozlu

mgr Ewa Krahl



