INazwa i adres jednostki sprawozdawczej
Przedszkole nr 14
Roosevelta 13

Bilans -
jednostki budzetowej -
lub samorzadowego' zaktadu

IAdresat

JURZAD MIASTA W KEDZIERZYNIE-KOZLU

147-200 Kedzierzyn-Kozie budzetowego
sporzadzony
Numer indentyfikacyjny REGON na.dzien 31.12.2018
53056007100000
Aktywa pocsthat:;‘:oku Stan ::k‘l:omec Pasywa ) pocsz‘qig::oku Stan :\:kll(lonlec
A, Aktywa trwale 89 276,17 182748,48 |JA. Fundusze 41 654,40 130 396,72
I.  Wartosci niematerialne i prawne 0,00 0,00 [I. Fundusz jednostki 666 336,56/ 760 127,19
I.. Rzeczowe aktywa trwale 89 276,17 182 748,48 |Il. Wynik finansowy netto (+,-) -624 682,16 -629 730,47
1. Srodki trwale 89 276,17 182748,48| | 1. Zysk netto (+) 0,00 0,00
1.1. Grunty 0,00 0,00] | 2. Strata netto (-) -624 682,16] -629 730,47
te:ysd:iélﬁ;ugr:?lpsrlzaer:(oav:?:: w ff&ii@fﬂ?"i.’ﬁéi?ﬁ?: ﬁﬁ% 0,00 0,00 |1 Odpisy z wyniku finansowego (nadwyzka Srodkow 0,00| 0,00
podmiotom jobrotowych) (-} '
1.2. Budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowe;j i wodnej 87 479,83 182 748,48| |IV. Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek 0,00 0,00
1.3. Urzadzenia techniczne i maszyny 1796,34 0,00/ B. Fundusze placéwek 0,00 0,004
1.4. Srodki transportu 0,00] 0,00 [C. Paristwowe fundusze celowe 0,00 0,00
1.5. Inne $rodki trwale 0,00 0,00 |D. Zobowiazania i rezerwy na zobowiazania 68 373,66| 72 557,47
2. Srodki trwate w budowie (inwestycje) 0,00 0,00 |I. Zobowiazania diugoterminowe 0,001 0,00
3. Zaliczki na $rodki trwale w budowie (inwestycje) 0,004 0,000 [Il. Zobowiazania krétkoterminowe 68 373,66 72 557,47
lll. Naleznosci dlugoterminowe 0,00 0,000 | 1. Zobowigzania z tytulu dostaw i ustug 2 026,07 2 603,61
IV. Dlugoterminowe aktywa finansowe 0,004 0,00 | 2. Zobowigzania wobec budzetéw 2 428,67 0,00
1. Akcje i udziaty 0,00 0,00 | 3. Zobowiazania z tytulu ubezpieczen i innych $wiadczen 14 811,83 20 482,85
2. Inne papiery warto$ciowe 0,00 0,00/ | 4. Zobowiazania z tytulu wynagrodzen 32 959,61 33 675,79
“  Inne diugoterminowe aktywa finansowe 0,001 0,00 | 5. Pozostale zobowigzania 0,001 0,004
«. Warto$¢ mienia zlikwidowanych jednostek 0,00 0,00 u?ﬁéwiumy abce (depozytowe, zabezpieczenie wykonania 0,00 0,00
B. Aktywa obrotowe 20 751,89 20 205,71 Jmm Egi:ﬁf&'u’*’bﬁg’z‘g:g@‘;ﬁkéw na wydatii budzetowe iz 0,00 0,00)
. Zapasy 157,02 685,99 | 8. Fundusze specjaine 16 147 48] 15 795,22
1. Materiaty 157,02 685,99 | 8.1. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 16 147,48 15 795,22
2. Potprodukty i produkty w toku 0,00 0,00 | 8.2. Inne Fundusze 0,00 0,00
3. Produkty gotowe 0,00 0,00 {lll. Rezerwy na zobowiazania 0,00 0,001
4. Towary 0,004 0,00 |IV. Rozliczenia migdzyokresowe 0,00, 0,001
Il. Naleznosci krétkoterminowe 16 963,19 16 927,50
1. Naleznosci z tytulu dostaw i ustug 0,00 0,008
2. Naleznosci od budzetow 0,00 0,00
3. Naleznosci z tytutu ubezpieczen i innych $wiadczen 0,004 0,00
4, Pozostale naleznosci 16 963,19 16 927,50
5. Rozliczelnia z ty_1ulu $rodkdw na wydatki budzetowe i z 0.00) 0.00
tytutu dochodéw budzetowych ' ’
lll. Krétkoterminowe aktywa finansowe 3 631,68 2 582,22
1. Srodki pieniezne w kasie 0,00 0,00
2. Srodki pieniezne na rachunkach bankowych 3 631,68 2 592,22
3. Srodki pienigzne panstwowego funduszu celowego 0,00 0,00
4. Inne $rodki pieniezne 0,00 0,00
5. Akcje lub udzialy 0,00 0,001
6. Inne papiery wartosciowe 0,00 0,00
= inne krotkoterminowe aktywa finansowe 0,00] 0,00
Rozliczenia migdzyokresowe 0,00 0,00
f- Suma aktywow 110 028,08 202 954,19 Suma pasywoéw 110 028,06 202 954,19

2019-03-20 Sigma firmy VULCAN sp. 2 0.0.
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Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej
Przedszkole nr 14

Roosevelta 13

47-200 Kedzierzyn-Kozle

Numer indentyfikacyjny REGON

Zestawienie zmian w funduszu jednostki
sporzadzone na dzieri 31.12.2018

Adresat

URZAD MIASTA KEDZIERZYN-KOZLE

IV. Fundusz (II+, -Ii)

53056007 100000
<z Stan na koniec Stan na koniec
Tresé . "
roku poprzedniego roku biezacego
0 1 2

i. Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO) 647 430,11 666 336,56
1. Zwickszenia funduszu (z tytutu) 674 792,78 874 929,18
1. 1. Zysk bilansowy za rok ubiegly 0,00 0,00
1. 2. Zrealizowane wydatki budzetowe 674 792,78 775 995,18
1. 3. Zrealizowane ptatnoéci ze srodkdw europejskich 0,00 0,00
1. 4. Srodki na inwestycje 0,00 98 934,00
1. 5. Aktualizacja wyceny $rodkéw trwatych 0,00 0,00
1: 6. Niegdp&a'gnie otrzymane $rodki trwate i $rodki trwate w budowie oraz wartosci 0.00 0.00
niematerialne i prawne ’ ’
1 7. Aktywa przejgte od zlikwidowanych lub potaczonych jednostek 0,00 0,00

3. Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia 0,00 0,00
1. 9. Pozostale odpisy z wyniku finansowego za rok biezgcy 0,00 0,00
1. 10. inne zwiekszenia 0,00 0,00,
2. Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytutu) 655 886,33 781 138,55
2. 1. Strata za rok ubiegly 597 273,08 624 682,16
2. 2. Zrealizowane dochody budzetowe 58 613,25 57 522,39
. 3. Rozliczenie wyniku finansowego i $rodkéw obrotowych za rok ubiegty 0,00 0,00
D 4. Dotacje i $rodki na inwestycje 0,00 98 934,00
2. 5. Aktualizacja $rodkow trwatych 0,00 0,00
b 6. Wartosé sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkow trwatych i srodkéw
trwatych w budowie oraz warto$ci niematerialnych i prawnych 0,00 0.00
2. 7. Pasywa przejete od zlikwidowanych lub potgczonych jednostek 0,00 0,00,
. 8. Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia 0,00, 0,00
2. 9. Inne zmniejszenia . 0,00 0,00
Il. Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ) 666 336,56 760 127,19
Il. Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-) -624 682,16 -629 730,47
1. zysk netto (+) 0,00 0,00

strata netto (-) -624 682,16 -629 730,47
3. nadwyzka srodkéw obrotowych 0,00 0,00

41 654,40 130 396,72

18 MAR, 2013

(rok, miesiac, dzien)

(gtowny ksiegowy)
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Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej Adresat
Przedszkole nr 14 Rachunek zyskow i strat jednostki [URZAD MIASTA KEDZIERZYN-KOZLE
Roosevelta 13 sporzadzony na dzien 31.12:2018
47-200 Kedzierzyn-Kozle Wariant porownawczy :
Numer indentyfikacyjny REGON
3056007100000
-Stan na koniec Stan na koniec
roku poprzednie96 roku biezacego
IA. Przychody netto z podstawowej dziatalno$ci operacyjnej 58 010,00 56 710,50
I. Przychody netto ze sprzedazy produktow 0,004 0,00,
Ii. Zmiana stanu produktow (zwigkszenie - wartos¢ dodatnia, zmniejszenie - warto$¢ ujemna) 0,00, 0,00)
I1l. Koszt wytworzenia produktow na wlasne potrzeby jednostki 0,00 0,00}
I\V. Przychody netto ze sprzedazy towarow i materiatlow 0,00 0,00
V. Dotacje na finansowanie dziatalnosci podstawowej 0,00 0,00}
V. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych 58 010,00 56 710,50,
B. Koszty dziatalno$ci operacyjnej 682 916,89 686 541,97|
|. Amortyzacja 5 739,004 5 461,69
Il. Zuzycie materiatéw i energii 71 181,96 80 856,46
Ill. Ustugi obce 53 313,30 27 516,78
1. Podatkii oplaty 1 006,72 981,58
.. Wynagrodzenia 438 819,89 454 550,22
V!, Ubezpieczenia spoleczne iinne $wiadczenia dia pracownikow 112 270,39 116 566,43
\Vil. Pozostale koszty rodzajowe 408,00 608,81
V111, Wartos¢ sprzedanych towarow i materiatow 0,00 0,00
[X. Inne éwiadczenia finansowane z budzetu 177,63 0,00}
IX. Pozostale obcigzenia 0,00 0,00
IC. Zysk (strata) z dziatalnosci podstawowej (A-B) -624 906,89 -629 831,47|
D. Pozostale przychody operacyjne 210,94} 101,00
|. Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych 0,00 0,00
ii. Dotacje 0,00 0,00
1. Inne przychody operacyjne 210,94 101,00
E. Pozostate koszty operacyjne 0,00 0,00]
I Koszty i_nwestycji finansowanych ze $rodkéw wiasnych §amorzqdowych zakladow budzetowych i 0.00 0.00
dochodaw jednostek budzetowych gromadzonych na wydzielonym rachunku ! ’
\f. Pozostate koszty operacyjne 0,00 0,00
F. Zysk (strata)z dziatalnosci operacyjnej (C+D-E) -624 695,95 -629 730,47
iG. Przychody finansowe 13,79 0,00
|. Dywidendy i udzialy w zyskach 0,00 0,00
. Odsetki 13,79 0,00
Jdl. Inne 0,00 0,00}
H. Koszty finansowe 0,00 0,00
. Odsetki 0,00 0,00
Il. Inne 0,004 0,00
I. Zysk (strata) brutto (F+G-H) -624 682,16} -629 730,47
U. Podatek dochodowy 0,004 0,00!
K. Pozostate obowiazkowe zmniejszenia zysku (zwigkszenia straty) 0,00 0,00}
L. Zysk (strata) neffo (1-J-K) -624 682,16 -629 730,47|

Glowny ksiggowy

2019-03-20 Sigma firmy VULCAN sp. 2.0.0.

78 MAR, 2018

rok, miesigc, dzien

strona 1z |
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Wykaz nalezno$ci i zobowigzan na dzien 31. 12. 2018 roku

wobec jednostek organizacyjnych

Urzedu Miasta objetych skonsolidowanym bilansem

PP14
Lp. Nazwa jednostki Zobowiazania Naleznosci
Jednostki Budzetowe
1 Miejski Zarzad O$wiaty i Wychowania -zt - 7
2 Miejski Os$rodek Pomocy Spolecznej -z - oz
3| Srodowiskowy Dom Samopomocy ,,Promyczek” B R
4 Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji -zt B
5 Urzad Miasta - oz -z
‘ 6 Miejski Zarzad Budynkéw Komunalnych - 7z - 7
Razem - -
Zaklady Budzetowe
7 Miejski Zaklad Cmentarny - 7 -zt
Razem - o - o
Razem - 1zt -zt
Instytucje Kultury
Miejska Biblioteka Publiczna -z -zt
9 Miejski Osrodek Kultury -z - 7
Razem - -
Spélki z udzialem Gminy
10 Ustugi Komunalne sp. z 0. o. - -z
11 Miejski Wodoctiagi i Kanalizacja sp. Z.0.0 358,84 zt - 7
12 Miejski Zaktad Energetyki Cieplnej sp. z 0. 0 - - ozt
13 Miejski Zakiad Komunikacji -z
14| Administracja Doméw Mieszkalnych ,,Blachownia”
sp.z0.0 - oz -z
Razem 358,84 zt -z
Suma zobowiazan i naleznoSci 358,84 zt -zt
78 MAR. 2019

GLOWNAKSIEGOWA

mgr Bogend Czarneckq




Wykaz nalezno$ci i zobowigzan na dzien 31. 12. 2018 roku

wobec jednostek organizacyjnych

Urze¢du Miasta obje¢tych skonsolidowanym bilansem

PP14
Lp. Nazwa jednostki Koszty Przychody
Jednostki Budzetowe
1 Miejski Zarzad Oswiaty i Wychowania -z -z
2 Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej -z -z
3| Srodowiskowy Dom Samopomocy ,,Promyczek" R -
4 Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji - 71 - 71
5 Urzad Miasta - oz - oz
6 Miejski Zarzad Budynkéw Komunalnych | - 7
Razem - -
Zaklady Budzetowe
7 Miejski Zaktad Cmentarny I -zt
Razem -t - i
Razem -z -z
Instytucje Kultury
Miejska Biblioteka Publiczna -z - 7k
9 Miejski Osrodek Kultury - - 7
Razem - 7 - 7
Spolki z udzialem Gminy
10 Ustugi Komunalne sp. z 0. o. - -
11 Miejski Wodociagi i Kanalizacja sp. Z.0.0 4 589,01zt I
12| Miejski Zaklad Energetyki Cieplnej sp. z 0. 0 28,29 z - ozt
13 Miejski Zaktad Komunikacji 699,69 zt
. 14| Administracja Doméw Mieszkalnych ,,Blachownia"
sp.z0.0 - oz - oz
Razem 5 316,99 zt -zt
Suma kosztow i przychodow 5 316,99 zi -zt
19 MAR, 2019

GLOWNA SIEGOWA

Czarnecka
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Zatacznik nr 3

do Informacji dodatkowej po:z

Zatacznik do Informacji dodatkowej - Stan odpiséw aktualizujgcych naleznosci

Stan na Zmiany stanu odpiséw w ciggu Stan na
Lp. Grupa naleznosci poczatek roku roku koniec roku
oborotowego| zwiekszenia zmniejszenia |obrotoweg
Naleznosci krotkoterminowe
1 |Pozostate naleznosci od ECOERGI 203,87 0,00 0,00 203,87
Razem 203,87 0,00 0,00 203,87

GLOWNA KSIEGOWA

3 Czarnecka

78 MAR. 2619
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INFORMACJA DODATKOWA

1. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegolnosci:
1.
1.1 nazwe jednostki
Publiczne Przedszkole nr 14
1.2 siedzibe jednostki
KEDZIERZYN-KOZLE
1.3 adres jednostki
ul. Franklina Delano Roosevelta 13 47-200 Kedzierzyn-Koile
1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
nr REGON 530560071, PKD: wychowanie przedszkolne
2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
Sprawozdanie za okres od 01.01.2018 do 31.12.2018
3 wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, jezeli w sktad jednostki nadrzednej lub jednostki samorzadu
' terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania finansowe
NIE DOTYCZY
4 oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji)
B INFORMACIJE WYNIKAJACE Z POLITYKI RACHUNKOWOSCI - ZALACZNIK NR 1
5. inne informacje
NIE DOTYCZY
i Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnosci:
1.
szczegdtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajgcy
11 stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartoéci, nabycia, rozchodu,
- przemieszczenia wewngtrznego oraz stan korcowy, a dla majatku amortyzowanego — podobne przedstawienie stanéw i
tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji jub umorzenia
STAN SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH - ZAYtACZNIK NR 2
1.2. aktualng warto$¢ rynkowa srodkéw trwatych, w tym débr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
BRAK DANYCH
13, kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartos¢ aktywoéw trwatych odrebnie dia
dtugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywow finansowych
NIE DOTYCZY
1.4. wartosé gruntow uzytkowanych wieczyscie
i JEDNOSTKA NIE UZYTKUJE WIECZYSCIE GRUNTOW
L5 wartoé¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke érodkéw trwatych, uzywanych na podstawie umow najmu,
' dzierzawy i innych umoéw, w tym z tytutu umow leasingu
BRAK DANYCH
16, liczbe oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartoéciowych, w tym akcji i udziatow oraz dtuznych papieréw wartosciowych
NIE DOTYCZY
dane o odpisach aktualizujacych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach,
1.7. wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek
samorzadu terytorialnego{stan pozyczek zagrozonych)
STAN ODPISOW AKTUALIZUJACYCH NALEZNOSCI - ZAtACZNIK NR 3
18. dane o stanie rezerw wedfug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i
stanie koncowym
NIE DOTYCZY
19, podziat zobowigzar dtugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umow3 lub
wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
NIE DOTYCZY
b) powyzej 3 do 5 lat
Stronalz2

Finanse VULCAN wersja 18.11.0004.19032, VULCAN sp. z 0.0., licencja: kedzierzynkozle




NIE DOTYCZY
c) powyzej 5 lat
NIE DOTYCZY
kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing
1.10. operacyjny), a wedtug przepisow o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwotg zobowigzan z
tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
NIE DOTYCZY
111, taczng kwotg zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen
NIE DOTYCZY
taczng kwotg zobowiazan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych,
1.12. niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzah zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen
NIE DOTYCZY
wykaz istotnych pozycii czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen miedzyokresowych
1.13. Kkosztéw stanowigcych réznicg miedzy wartoscia otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywow a zobowigzaniem zaptaty za
nie
NIE WYSTAPILY
1.14. tgczng kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczef niewykazanych w bilansie
- NIE WYSTAPILY
1.15. kwote wyptaconych ¢rodkéw pienigznych na ¢wiadczenia pracownicze
NIE WYSTAPILY
1.16. inne informacje
2.
2.1. wysokos¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasow
NIE DOTYCZY
9 koszt wytworzenia ¢rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktore powigkszyty koszt wytworzenia
- ¢rodkow trwatych w budowie w roku obrotowym
NIE WYSTAPILY
23, kwote i charakter poszczegolnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartoéci lub ktére wystapity incydentalnie
NIE WYSTAPILY
informacje o kwocie naleznoséci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi wiasciwemu do
2.4. spraw finansow publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych
B NIE DOTYCZY
2.5. inne informacje
3 Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogltyby w istotny sposéb wptynaé na oceng sytuacji majatkowej i finansowej
) oraz wynik finansowy jednostki
[ NIE WYSTAPILY
2019.01.31
Gtowny ksiggowy rok, miesiac, dzief : K'i'érow;\iyk’jednostki
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1.

Zalacznik Nr 1
do Informacji dodatkowej poz. 4.

Ksiggi rachunkowe w Zespole Obstugi Oswiaty 1 Wychowania prowadzone sa przy
uzyciu programu komputerowego 1 stanowig zbiory danych zawarte w programie
finansowo — ksiggowym aplikacji Finanse firmy Vulcan oraz Finanse Optivum.
Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapisow ksiegowych, obrotow 1 sald,
ktére tworza:
a) dziennik,
b) ksigge gtowna,
c) ksiggi pomocnicze,
d) zestawienia: sald i obrotow ksiegi glownej oraz sald kont pomocniczych,
e) wykaz sktadnikéw aktywow 1 pasywow (inwentarz).
Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:
a) zdarzenia, jakie nastgpily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa
chronologicznie,
b) zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,
¢) sumy zapiséw (obroty) liczone sg w sposéb ciagly,
d) dziennik umozliwia uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawienia obrotow i
sald kont ksiegi glowne;.
Bazy i dzienniki czg$ciowe prowadzone sg dla okreslonych grup rodzajowych
zdarzen:
a) W zakresie dzialalnosci Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
wyodrgbniono dzienniki dla kazdej jednostki,
b) W zakresie dziatalnos$ci dodatkowej, np. zwigzane] z realizacjg projektow
finansowanych lub wspo6tfinansowanych ze $rodkéw unijnych moga by¢
zakladane dzienniki czes$ciowe.

Stosowane przez ZOOiW ksiegowe oprogramowanie pozwala na dekretowanie

automatyczne w odniesieniu do dokumentoéw zrédlowych:

» sprzedazy, tj. faktur, przypisOw oplat za wychowanie dzieci w przedszkolu i opieke
nad dzie¢mi w wieku do lat 3, przypisoOw oplat za wyzywienie, not obcigzajacych;

» zakupu, tj. faktur, dokumentu rozliczenia zaliczki, dokumentu polecenia wyjazdu
stuzbowego, not obcigzajacych, deklaracji na podatek od nieruchomosci i oplat za
wywoéz nieczystosci, wykazu przyznanych stypendiow dla dzieci 1 mlodziezy,
faktur tzw. Proforma.

W celu ujednolicenia stosowanych zasad prowadzenia rachunkowosci oraz w zwigzku
ze specyfikg obiegu dokumentéw w Zespole Obstugi Oswiaty i Wychowania i
natoZzonymi terminami sporzadzania sprawozdan budzetowych ustala si¢:

a) Dowody zrodtowe obce wystawione w ostatnim dniu miesigca, a ktore wptyna do
Zespotu Obstugi O$wiaty i Wychowania do 5-go nast¢pnego miesigca, bgda
ujmowane w ksiggach rachunkowych jednostki w miesigcu, ktérego dotycza.
Natomiast dowody, ktore wptyng po tym terminie b¢da ujmowane w miesigcu, w
ktérym wptynety do Zespotu Obstugi Oswiaty i Wychowania.

b) Jednoczesnie ustala si¢, iz dowody zrodlowe zewnetrzne obce wystawione w
ostatnim dniu miesigca zamykajacego kwartat IV czyli rok obrotowy (na 31.12.),
beda ujmowane w ksiggach rachunkowych w miesigcu grudniu jezeli wplyng do



Zespotu Obslugi Oswiaty i Wychowania po opisie merytorycznym do dnia 20
marca roku nastepnego.

¢) Dowody zroédlowe — zewnetrzne wiasne, ktéorych oryginaly przekazywane sg
kontrahentom, wystawione z data biezacego miesigca, a dotyczace innego
miesigca, sg ujmowane w ksiggach rachunkowych w miesiagcu  wystawienia
dokumentu.

d) W okresach miesi¢gcznych dla dowodow zrodtowych obeych, ktore wplynety do
Zespolu Obstugi O$wiaty i Wychowania do ostatniego dnia miesigca, ktorego
dotycza, za datg operacji gospodarczej przyjmuje si¢ dat¢ wplywu do Zespolu
Obstugi O$wiaty i Wychowania.

¢) W okresach miesigcznych dla dowodow zrodlowych obeych, ktore wplynely do
Zespotu Obstugi Oswiaty i Wychowania do 5-go dnia nastgpnego miesigca po
miesiacu, ktérego dotycza, za dat¢ operacji gospodarczej przyjmuje si¢ ostatni
dzien miesiaca, w ktérym dokonano operacji gospodarcze;j.

f) W okresie zamykajacym kwartat IV czyli rok obrotowy, dla dowodéw
zrédtowych zewnetrznych obcych, ktére wplyng do Zespotu Obstugi Oswiaty 1
Wychowania po ostatnim dniu roku obrotowego, za date operacji gospodarczej
przyjmuje si¢ ostatni dziefi roku obrotowego, tj. 31 grudzien.

g) W przypadku dowodow zrodlowych obejmujacych dostawg towarow i ustug o
charakterze cyklicznym na przetomie roku (np. zuzycie gazu za okres 15.12. —
15.01.) o dacie ujecia kosztu decyduje data wystawienia dokumentu zrodtowego.

h) Dowody zrédlowe wystawione w kolejnym roku budzetowym, ale przed
zamknigciem ksigg rachunkowych za rok poprzedni i obejmujace dostawe
towaréw i ustug w roku poprzednim ujmowane sg w ksiegach rachunkowych w
miesiacu, w ktorym nastgpila dostawa towaru lub ustugi, zgodnie z zasada
memoriatu (np. zuzycie energii elektrycznej za grudzien, a data wystawienia
faktury 18.01., to koszt ujmujemy w grudniu).

7. Faktury prognozowe, czyli te, ktore dotycza ustug badz dostawy towaréw, ktore
zostang dopiero wykonane w przysztosci (przyszle zuzycie) lub tez oplat majacych
charakter biezacy, tj. optaty abonamentowe, ubezpieczenia majgtkowe i rzeczowe oraz
inne platnoéci ponoszone za okres przekraczajacy jeden miesige, nie podlegaja
rozliczeniom w czasie za poSrednictwem rozliczen miedzyokresowych kosztow ze
wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowg oraz rzetelne i jasne
przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki i wyniku finansowego.
Operacje te ujmuje si¢ w catodci w kosztach miesiaca, w ktorym zostal dokonany
wydatek.

8. Operacje gospodarcze ujmuje si¢ W ksiggach zgodnie z ich trescia ekonomiczng.
Rozliczenia nadptat powstatych z tytutu korekt dostaw towarow i ustug przyjmuje si¢
w ciagu roku obrotowego na zmniejszenie wydatkéw. W przypadku zwrotow nadplat,
ktére wplyna do jednostki w nastgpnym roku obrotowym, przyjmuje si¢ je na dochody
jednostki, ktore podlegaja przekazaniu na rachunek budzetu gminy.

9. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow.

Zespot Obstugi Oswiaty i Wychowania stosuje zasady wyceny aktywow i pasywow wedtug
regul okreslonych w rozdziale 4 ustawy o rachunkowosci oraz przepisow rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r.

Sktadniki majatkowe w chwili ich ujmowania W ksiegach rachunkowych wyceniane s3
wedtug ceny nabycia lub kosztu wytworzenia.



Zgodnie z art. 28 ustawy o rachunkowosci, aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na
dzien bilansowy w sposéb nastepujacy:

1. Wartosci niematerialne i prawne:

a) pochodzace z zakupu — wedlug ceny nabycia lub kosztow wytworzenia lub
wedlug wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny), pomniejszonych o odpisy
umorzeniowe oraz odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci,

b) stanowiace wlasnos¢ Skarbu Pafistwa lub jednostek samorzadu terytorialnego
otrzymane nieodplatnie, na podstawie decyzji wiasciwego organu, moga by¢
wyceniane w wartosci okreslonej w tej decyzji,

¢) otrzymane na podstawie darowizny - w rynkowej na dzien nabycia. Wartos¢ rynkowa
okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego
samego rodzaju i gatunku z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia. ‘

d) srodki trwale w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych
dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a w przypadku ich braku — na podstawie
szacunkéw dokonanych przez powotana przez kierownika jednostki komisje, w
oparciu o opini¢ rzeczoznawcy, z uwzglednieniem ich aktualnej wartosci rynkowej 1
dotychczasowego zuzycia.

2. Warto$ci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalone;
w przepisach o podatku dochodowym dla o0séb prawnych, tj. o wartosci jednostkowe]
powyzej 10.000,00 z} i okresie uzytkowania dtuzszym niz rok (z wyjatkiem zwigzanych
z pomocami dydaktycznymi), podlegaja finansowaniu ze srodkéw maj atkowych.

3. Warto$ci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezace, o wartosci
jednostkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym od 0séb
prawnych, tj do 10.000,00 z} traktuje si¢ jako pozostate wartosci niematerialne i prawne,
ktére umarzane sa w 100% w miesigcu przyjgcia do uzywania.

4. Odpiséw  umorzeniowych lub amortyzacyjnych  warto$ci niematerialnych i

prawnych jednostka dokonuje wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o
podatku dochodowym od oséb prawnych, albo stawek okreslonych przez Prezydenta
Miasta Kedzierzyn-Kozle. Stawki amortyzacji sa ustalane w sposob nakazany przez
ustawe o rachunkowo$ci — zgodnie z przewidywanym okresem przydatnosci
oprogramowania, z uwzglednieniem czasu na jaki licencja zostala udzielona (decyzje o
okresie i stawce amortyzacji dokonuje kierownik jednostki).
Rozpoczecie amortyzacji nastepuje w nastepnym miesigcu po przyjeciu do uzywania, a jej
zakoficzenie - nie pdzniej niz z chwila zréwnania wartosci odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych z wartoscig poczatkowa lub przeznaczenia ich do likwidacji, sprzedazy
badz stwierdzenia niedoboru.

5. Ewidencja szczegolowa dla objetych ewidencja ksiggowa wartosci niematerialnych i
prawnych umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegélnych podstawowych
i oddzielnie dla pozostalych wartosci niematerialnychi prawnych.

6. Warto$ci niematerialne i prawne nie podlegaja ulepszeniu, co oznacza, Ze nie mozna
zwiekszy¢ ich warto$ci poczatkowe;j.

7. Srodki trwale bedace w uzytkowaniu jednostki dzieli si¢ na: )
a) podstawowe $rodki trwale — ewidencjonowane na koncie 011 ,,Srodki trwate”,
b) pozostate srodki trwate — ewidencjonowane na koncie 013 ,, Pozostate $rodki trwale”.



9.

10.

11.

12.

13.

14.

. Srodki trwale podstawowe — to skiadniki aktywow trwalych zdefiniowane w art. 3. ust. 1

pkt 15 ustawy o rachunkowosci, w tym $rodki trwale stanowiagce wlasnosé Skarbu
Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie,
przeznaczone na potrzeby jednostki. Srodki trwale umarza si¢ lub amortyzuje wedlug
zasad przyjetych przez jednostke.

Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych $rodkéw trwalych jednostka dokonuje
wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0sob
prawnych.

Srodki trwale o wartosci przekraczajacej 10.000 zt umarza sie:

a) metoda liniowa, ktéra polega na réwnomiernym rozlozeniu odpiséw
amortyzacyjnych na caty okres amortyzowania $rodka trwalego. Metode te mozna
stosowac¢ do wszystkich srodkdéw trwatych,

Srodki trwale wycenia si¢ nastepujaco:

a) pochodzace z zakupu-—wedlug ceny nabycia,

b) wprzypadku wytworzenia we wlasnym zakresie - wedtlug kosztu wytworzenia,

¢) stanowigce niedobory/nadwyzki ujawnione w trakcie inwentaryzacji — odpowiednio
wedlug posiadanych dokumentow, z uwzglednieniem zuzycia, lub wedlug wartosci
godziwej w przypadku braku odpowiednich dokumentéw,

d) pochodzace ze spadku lub darowizny — wedlug wartosci wynikajacej z umowy o
przekazaniu sktadnika aktywow trwatych,

¢) otrzymane nieodplatnie od Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego
w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu $rodka trwatego,

f) pochodzace z wymiany — w wysokosci okreslonej w dowodzie dostawcy, z
uwzglednieniem pomniejszenia o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe ustalone na
dzien bilansowy, z wylaczeniem gruntow, ktore nie podlegaja umorzeniu.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych
dokonuje si¢ wylacznie na podstawie odrgbnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi si¢ na fundusz jednostki.

Pozostale Srodki trwale to $rodki o warto$ci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od o0séb prawnych, tj. o wartosci
jednostkowej nieprzekraczajacej 10.000,00 zi, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do
uzywania (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia realizowanego w ramach wydatkéw
majgtkowych). Pozostate srodki trwale wycenia si¢ wedlug ceny nabycia.

Srodki trwale niskocenne:

a) o charakterze wyposazenia o warto$ci do 1.000,00 zI podlegaja zaliczeniu do kosztow
w momencie ich zakupu. Kontrola ich stanu prowadzona jest w ilociowej ewidencji
pozaksiggowej przez pracownika jednostki. Sprzet elektroniczny, tj. tablety, drukarki,
laptopy itp. niskocenne o wartosci do 1.000,00 zt ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo-
wartosciowej i wprowadza do ewidencji na koncie pozostatych srodkéw trwatych.

b) o charakterze wyposazenia stanowiagce drobny sprzet nie podlegaja obowiazkowo
ewidencji, jednak za decyzja kierownika jednostki mogg by¢ prowadzone ewidencje
ilosciowe lub wartosciowe. Sg to w szczego6lnosci:
® sprzgt gospodarczy do utrzymania czystosci pomieszcezefi i utrzymania higieny, np.

wiadra, szczotki, miski, wycieraczki, reczniki, $cierki,



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

» sprzet typu kuchennego: szklanki, filizanki, talerze, noze, widelce, obrusy,
serwetki,

= sprzet biurowy: dziurkacze, zszywacze, popielniczki, noze do papieru, nozyczki,

" sprzet przeciwpozarowy, np. gasnice,

* chodniki, dywaniki, lampy wiszgce i stojace, karnisze, lustra, firany, zastony

podlegaja zaliczeniu do kosztow w momencie ich zakupu.

Zbiory biblioteczne wycenia si¢ nastepujaco:

* pochodzace z zakupu — wedtug cen zakupu lub cen nabycia,

* pochodzace z darowizny — wedlug wartosci szacunkowej,

= stanowiace niedobory/nadwyzki, ujawnione w trakcie inwentaryzacji — odpowiednio
wedlug posiadanych dokumentow,

= sprzedaz zbiorow bibliotecznych — wedlug wartosci w ksiegach rachunkowych.

Dobra kultury wycenia si¢ nastepujaco:

s pochodzace z zakupu- wedtug cen zakupu,

* pochodzace z darowizny- w wartosci godziwej,

= otrzymane od innej jednostki- w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

* stanowigce nadwyzki w trakcie inwentaryzacji- w wartosci godziwej,

» stanowigce niedobory w trakcie inwentaryzacji- wedlug warto$ci w ksiegach
rachunkowych.

Srodki trwale w budowie (inwestycje)- wycenia si¢ wedlug kosztow poniesionych w
okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego srodka trwatego. Do kosztow
wytworzenia podstawowych srodkow trwalych nie zalicza si¢ kosztow ogdlnego zarzadu
(wynagrodzenie kierownika, ksiegowego) oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem
zamowien, zwigzanych z realizowang inwestycja, tj. kosztow przetargéw, ogloszen i
innych.

Wydatki poniesione na ulepszenie Srodka trwalego, w tym takze wydatki na nabycie
cze¢sci sktadowych lub peryferyjnych, ktérych cena nabycia przekracza w danym roku
obrotowym 10.000,00 zi, podwyzszajg warto$¢ poczatkowa aktywdw trwatych.

Naleznosci w chwili uyymowania w ksiegach wycenia si¢ wg wartoSci nominalnej,
tacznie z podatkiem od towarow i ustug VAT, a na dzien bilansowy oraz na koniec
kazdego kwartalu nalezno$ci wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, czyli z
doliczeniem wymagalnych odsetek z zachowaniem  zasady ostrozno$ci, czyli po
pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczgcych naleznosci
watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci tworzone sg na podstawie ustawy o
rachunkowosci z wyjgtkiem odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci funduszy
utworzonych na podstawie ustaw, ktore obcigzaja te fundusze.

Wartos¢ naleznosci aktualizuje si¢ uwzgledniajgc stopien prawdopodobienstwa ich

zaplaty przez dokonanie odpisu aktualizujacego w odniesieniu do:

* naleznosci od dhluznikéw postawionych w stan likwidacji lub stan upadtosci- do
wysokos$ci naleznosci nie objetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

= naleznosci od dluznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadlosci,
jezeli majatek dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania
upadtosciowego w petnej wysokosci naleznosci,



naleznosci kwestionowanych przez dluznikow oraz tych, z zaplata ktérych dluznik
zalega, a wedlug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika sptata naleznosci
umownej w kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci kwoty niepokryte;
gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

naleznoséci stanowiacych rownowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznosci (np.
odsetki, kary, koszty sadowe), w stosunku do ktérych to naleznosci giéwnych
dokonano uprzednio odpisu aktualizujacego — w wysokosci tych kwot do czasu ich
otrzymania lub odpisania,

naleznoséci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa nieSciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dziatalnosci lub strukturg odbiorcow — w wysokosci wiarygodnie
oszacowanej kwoty odpisu.

22. Ustala si¢ nastepujace zasady dokonywania odpisow aktualizujacych wartos¢
naleznoSci:

a)

b)

c)

d)

Ustalenia metody wyceny nalezno$ci z uwagi na wiek naleznosci, zwanej dalej zasadg
wiekowania zaleznie od okresu zalegania w miesigcach:
* do 6 miesigcy zalegania z ptatnoscia — bez odpisu aktualizujgcego;
* powyzej 6 miesiecy do roku zalegania z platnoscia — odpis aktualizujgcy w
wysokosci 50% naleznosci;
» powyzej roku zalegania z platno$cia — odpis aktualizujacy w wysokosci 100%
naleznosci;
Nie stosuje sie zasady wiekowania do nizej wymienionych naleznosci:

» od dluznikéw postawionych w stan likwidacji lub upadlosci oraz naleznosci
spornych, kwestionowanych przez dtuznikéw i dochodzonych na drodze sagdowej;
Odpiséw aktualizujgcych dokonuje si¢ wedlug stanu na 31 grudnia kazdego roku.
Podstawa do ujecia w ksiggach rachunkowych jest wystawiony dokument wewngtrzny
,PK” — polecenie ksicgowania w oparciu o wyliczone wartosci okreslone w

zalagcznikach do niniejszego zarzadzenia;
Dokonane odpisy aktualizujace naleznosci beda pomniejszane o warto$¢ otrzymanych

wplywow.

18 MAR. 2019

GLOWNAKSIEGOWA

@ Czarnecka EQ |



